Valsts vides

dienests

E-pakalpojuma “lesniegumi licencu darbibam ar aukstuma agentiem sanemsanai”
lietoSanas instrukcija

E-pakalpojums “lesniegumi licencu darbibam ar aukstuma agentiem sanemsanai un grozijumu
veikSanai” paredzeéts iesniegumiem specialas atlaujas (licences) (turpmak — licence) sanemsanai
darbibam ar ozona slani noardosam vielam vai fluorétam siltumnicefekta gazém (turpmak —
aukstuma agenti) vai grozijumu veikSanai, kas noforméti atbilstoSi Ministru kabineta
19.10.2021. noteikumu Nr. 704 “Prasibas darbibam ar ozona slani noardosam vielam un
fluoretam siltumnicefekta gazem” 29. punktam.

IS TULPE sadala “lesniegumi licencu darbibam ar aukstuma agentiem sanemsanai un grozijumu
veikSanai” ir iespéjams parvaldit izveidotus iesnieguma melnrakstus (labot, kopét, dzést) un
iesniegt sagatavoto iesniegumu.

Ailé “Statuss” paradas informacija par izveidota iesnieguma statusu. lesnieguma statuss var bit
sads:
e “Melnraksts”. Statuss nozime, ka lesnieguma melnraksts saglabats sistema, bet vél nav
iesniegts. Melnrakstu ir iespéjams redigét;
¢ “lesniegts”. JUsu iesniegums ir iesniegts, un Valsts vides dienests (VVD) to izskatis MK
noteikumos Nr. 704 noteiktaja kartiba;
¢ “Gaida papild. informaciju”. Ir nepiecieSams iesniegt papildinformaciju;
e “Pienemts”. Statuss nozime, ka VVD ir akceptéjis JUsu iesniegumu un pienems lémumu
par licences izsniegSanu;
¢ “Noraidits”. lesniegums ir izskatits un noraidits;
¢ “Izsniegta atlauja” — lémums pienemts, izsniegta licence.

Saja skata ir iespéjams veikt dazadas darbibas ar izveidotiem iesnieguma melnrakstiem:
e Labot (iesnieguma melnraksta redigésana);
¢ Kopét (izveidot iesnieguma rezerves kopiju);
e Dzést (dzest melnrakstu).
UZMANIBU! Ja tiek nospiesta $T poga Melnraksts neatgriezeniski tiek dzésts.
e lesniegt (iesniegt iesniegumu VVD).

1. lesnieguma jaunas licences sanemsanai darbibam ar aukstuma agentiem izveidosana un
aizpildisana
1.1. lesniegums aizpildams gadijuma, ja nav spéka esosSas licences, proti, to planots
sanemt pirmo reizi vai atkartoti, ja iepriek$éjas licences deriguma termins ir
beidzies.
1.2. Lai izveidotu jaunu iesniegumu licences sanems$anai darbibam ar aukstuma
agentiem, nospiediet pogu “Jauns iesniegums”
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1.3. Noradit:

1.3.1. iesnieguma iesniegSanasiemeslu “Licences sanemsana”;

1.3.2. paredzetas darbibas veidu (iespéja atzimét vairakas darbibas (darbibu
1. — izmantojot izkritoSo izveélu sarakstu; darbibu 2. - izmantojot

izvéles ratinu). JaatzZime vismaz 1 vértiba.

sakums / Aukstumu agenti / Jauns iesniegums

lesnieguma iesnieg§anas iemesls Licences sanemsana v

- _ N 1. tadu staciondru aukstumiekartu, gaisa kondicion&Sanas un
Paredzétas darbibas veids ; N - ., o
siltumstknu iekartu uzstadisana, remonts, tehniska apkope un
apkalpe vai demontaza, kuras ir ozona slani nodrdoias vielas vai
fluorétas siltumnicefekta gazes:

W

2. tadu stacionaru ugunsdzasibas sistému uzstadisana, remonts
vai apkope, kuras ir ozona slani noardo3as vielas vai fluorétas
siltumnicefekta gazes

O

Jauns iesniegums licencu darbibam ar aukstuma agentiem sanemsanai

1.4. Tikai péciepriekSminéto datu noradisanas ir iespéjams nospiest pogu “Talak”.
Tiek izveidots iesnieguma melnraksts, kur iespéjams ievadit visu ar iesniegumu

1.5.

saistito informaciju.

lesniegums licencu darbitbam ar aukstuma agentiem sanem3anai

Jauns iesniegums veiksmigi izveidots. lesniegums ir saglabats sistéma un ir pieejams saraksta.
Lai iesniegtu - aizpildiet nepieciefamo informaciju.
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siftumsoknu lekartu uzstadiana, remonts, tehniska apkope un
apkalpe vai demontaza, kuras ir ozona slani noardo3as vielas vai
fluorétas siltumnicefekta gazes:
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2. tadu stacionaru ugunsdzéesibas sistemu uzstadisana, remonts vai
apkope, kuras ir ozona slani noardosas vielas vai fluorétas
siltumnicefekta gazes
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Janorada informacija par sertificétajiem specialistiem (obligati jabit noraditai

vismaz 1 personai).



Deriguma terming

Nospiezot pogu “Pievienot” paradas sadala “Sertificétie specialisti”, kur janorada
“Latvija sertificets”:

e atzime, ka sertificeta persona ir| egadijuma, ja sertificéta persona nav
sertificéta Latvija paradas automatiski sertificéta Latvija, atzime ir janonem.

Obligati aizpildamie datu ievades lauki: | Obligati aizpildamie datu ievades lauki:

Vards; Vards;

Uzvards; Uzvards

Personas kods;

Sertifikata numurs; Paréjie lauki aizpildami, ja $ada

Sertifikata izsniegSanas datumes; informacija ir pieejama.

Sertifikata deriguma termins

Sertificétie specialisti Sertificgtie specialisti
Latvija sertificats Latvija sertificets [
Vards Vards
Uzvards Uzvérds
Personas kods Personas kods

Sertifikdta numurs

IzsniegEanas datums

Deriguma terming

Sertifikdta numurs

IzsniegZanas datums

Derfguma terming

1.6.

levaditas vertibas var labot un dzest, ka arl pievienot (jauna poga “Pievienot”)
neierobezotu skaitu ar sertificétajiem specialistiem (lidz bridim, kad iesniegums ir
saglabats un iesniegts);

Japievieno pielikumi. Jaizvélas pielikuma veids un janospiez poga “Pievienot
pielikumus”.

Pielikuma veidi:

- “RaZotaju izsniegto sertifikatu kopijas vai juridiskas vai fiziskas personas
rakstisks apliecinajums par katru no fiziskas vai juridiskas personas riciba
esosajam iekartam”- obligati japievieno vismaz viena datne ar $adu tipu;

- “Nodarbinato sertificéto specialistu sertifikatu kopijas” - obligati japievieno
vismaz viena datne ar $adu tipu;

- “Dokumenta kopija/-as, kas apliecina, ka sertificéta persona ir pienemta
darba par specialistu minéto darbibu veik$anai”- obligati japievieno vismaz
viena datne ar $adu tipu;

- “Citi pielikumi” — nav obligati japievieno (pieméram, papildus informacija par
sertificetajam personam).




1. RaZotaju izsniegto sertifikatu kopijas vai juridiskas vai fiziskas personas rakstisks apliecinajums par katru no fiziskas vai juridiskas

personas riciba eso3ajam iekartam *
2. Nodarbinato sertificéto specialistu sertifikatu kopijas *
3. Dokumenta kopija/-as, kas apliecina, ka sertificétd persona ir pienemta darba par specialistu minéto darbibu veiksanai *

Citi pielikumi

Saglabat

Dokumenti

iz Choose File | Mo file chosen

Saglabat

1.7. Kad visi iesnieguma dati (informacija par sertificétajiem specialistiem, pielikumi) ir
ievaditi, iesniegumu iesp&jams saglabat, vai ari saglabat un iesniegt.
Darbiba “Saglabat” nodrosina ievadito datu saglabasanu. Lietotajs var saglabat visu
ievadito informaciju un turpinat darbu vélak — redigét un papildinat iesnieguma
datus. lesnieguma statuss péc saglabasanas paliek nemainigs un tas netiks iesniegts.
Ja iesniegums ir jau sagatavots iesniegSanai, tad ir jaizvélas darbiba — “Saglabat un
iesniegt”. lesniegums nonak VVD registra uz apstradi pie VVD eksperta. Péc
iesnieguma iesniegSanas, iesniegums klast tikai lasams, to var apskatit un
nepiecieSamibas gadijuma kopét, bet redigét vairs nav iespéjams.

1.8. Klientam uz e-pastu noslta pazinojumu par iesnieguma statusa mainu uz
“Pienemts”, “Gaida papild. informaciju”, “lzsniegta atlauja”, “Noraidits”.

2. lesnieguma grozijumu veiksanai licencé darbibam ar aukstuma agentiem izveidosana un
aizpildisana
2.1. Lai veiktu grozijumus spéka esoSa licencé darbtbam ar aukstuma agentiem,
nospiediet pogu “Jauns iesniegums” un noradiet iesnieguma iesniegS8anas iemeslu
"Grozijumu veiksana licencé”. Nospiediet pogu “Talak”;

Sakums / Aukstumu agenti / Jauns iesniegums

Jauns iesniegums licencu darbibam ar aukstuma agentiem sanem3anai

lesnieguma iesniegSanas iemesls Grozijumu veik$anai licencé v

2.2. Automatiski tiek attelots speka esosas:
e licences numurs;
e paredzetais darbibas veids;
e informacija par sertificétajiem specialistiem (vards, uzvards, personas kods,
sertifikata numurs, izsniegSanas datums un deriguma termins) ar iespéju Sos
datus:



2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

- dzest
- labot
- pievienot jaunus.
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1. tadu stacionaru aukstumiekartu, gaisa kondicionéanas un
siltumstknu iekartu uzstadisana, remonts, tehniska apkope un
apkalpe vai demontaza, kuras ir ozona slani noardosas vielas vai
fluorétas siltumnicefekta gazes:
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2. tadu staciondru ugunsdzésibas sistému uzstadisana, remonts vai
apkope, kuras ir ozona slani noardosas vielas vai fluorétas
siltumnicefekta gazes
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Darbibas

Uzvards Personas Sertifikata

kods numurs

Labot
Dzé&st

05.09.2016 05.09.202

Janis Rozenbergs

Pielikumi

Saglabat

Ja nav atrodama neviena licence vai atrastas licences vairs nav spéka, paradas
pazinojums “Nav atrasta neviena spéka esoSa licence! Grozijumu veikSana nav
iespéjamal” un saglabat So iesniegumu nebds iespéjams. NepiecieSamibas gadijuma
sazinaties ar VVD (e-pasts: pasts@vvd.gov.lv, telefons: 67084200) vai veidot
iesniegumu jaunas licences sanemsanai.

Japievieno pielikumi. NepiecieSamibas gadijuma jaizvélas atbilstosa pielikuma veids
(pieméram, “Citi pielikumi”) un janospiez poga “Pievienot pielikumus” (lidzigi ka

aprakstits punkta 1.6.);

Kad visi dati ir ievaditi, iesniegumu iespéjams saglabat, vai ari saglabat un iesniegt.
Darbiba “Saglabat” nodrosina ievadito datu saglabasanu. Lietotajs var saglabat visu
ievadito informaciju un turpinat darbu vélak — redigét un papildinat iesnieguma
datus. lesnieguma statuss péc saglabasanas paliek nemainigs un tas netiks iesniegts.
Ja iesniegums ir jau sagatavots iesniegSanai, tad ir jaizvelas darbiba — “Saglabat un
iesniegt”. lesniegums nonak VVD registra uz apstradi pie VVD eksperta. Péc
iesnieguma iesniegSanas, iesniegums klist tikai lasams, to var apskatit un
nepiecieSamibas gadijuma kopét, bet redigét vairs nav iesp&jams.

Klientam uz e-pastu noslta pazinojums par iesnieguma statusa mainu uz
“Pienemts”, “Gaida papildinformaciju”, “Izsniegta atlauja”, “Noraidits”.

Ja iesniegums atvérts kludaini (gan licences sanemsanai, gan grozijumu veikSanai),
to varizdzest klikskinot uz “Dzést” sakuma ekrana.

Numurs IzveidoZanas datums lesnieganas datums Statuss Darbibas

REF#518 02.08.2021 Melnraksts
Dzést



mailto:pasts@vvd.gov.lv

3. Papildus informacijas sniegSana
3.1. Jaiesnieguma statuss ir mainijies uz “Gaida papild. informaciju”, tad klientam uz e-
pastu ir nosutita papildinformacijas pieprasijuma véstule un ir javeic
labojumi/papildinajumiiesnieguma;

3.2. Klients var veikt labojumus/papildus dokumentu iesniegSanu, nospieZot pogu
“Labot”.

Gaida papild. informaciju Kopét

3.3. Péc nepieciesamo labojumu/papildinajumu veikSanas iesniegumu var iesniegt
atkartoti, nospiezot pogu “Saglabat un lesniegt”;
3.4. Pec atkartotasiesniegSanas iesnieguma statuss mainas uz “lesniegts”.




